
ลักษณะ/ประเภทขอมูลที่ตองเผยแพรตอสาธารณะ 
  ลักษณะ/ประเภทขอมูลที่นำขึ้นเผยแพรผานเว็บไซตของกองแผนงาน เนื้อหาตองเปนไป
ตาม“มาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard)” ที่สำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) ขอมูลพ้ืนฐานเผยแพรขอมูลตลอดจนบริการของหนวยงาน ที่กำหนดไว 

หมวดหมูของขอมูล รายละเอียดขอมูล 
1. เก่ียวกับหนวยงาน  ประวัติความเปนมา 

 วิสัยทัศน พันธกิจ 

 โครงสรางหนวยงาน ผูบริหาร อำนาจหนาที่ 

 ภารกิจ และหนาที่รับผิดชอบของหนวยงาน 

 ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการ 

 แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป 

 คำรับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ 

 ขอมูลการติดตอ ประกอบดวย ที่อยู เบอรโทรศัพท 
โทรสาร และแผนที่ตั้งหนวยงาน เปนตน 

 ที่อยูไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (E-Mail Address) ของบุคล
ภายในหนวยงานที่รับผิดชอบขอมูล เชน ผูดูแลเว็บไซต 
(Webmaster) เปนตน 

2. ขาวประชาสัมพันธ  ขาวสารประชาสัมพันธทั่วไป 

 ขาวสารและประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับ
สมัครงานการจัดซื้อจัดจาง 

 ปฏิทินกิจกรรมของหนวยงาน 
๓. เว็บลิงค  หนวยงานภายในกรม 

 หนวยงานภายนอกที่เก่ียวของ 

 เว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 
๔. บริการประชาชน      บริการประชาชน ไดแก ขอมูลบริการประชาชน : กลุมความรู   

     สุขภาพ แจงเรื่องรองเรียน กระดานถาม-ตอบ และการบริการ 
     ออนไลน (e-Service) เปนตน 

๕. กฎระเบียบขอบังคับที่เก่ียวของกับ 
    หนวยงาน     

     กฎหมาย พระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา กฎกระทรวง 
     ประกาศระเบียบ มาตรฐาน คูมือ แนวปฏิบัติที่เก่ียวของ 
     มาตรการการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



วิธีการและขั้นตอนเปดเผยขอมูลสำหรับหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ผานเว็บไซตหนวยงานของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนครไทย 

ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1. ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
1. ประวัติความเปนมา 
2. วิสัยทัศน พันธกิจ 
3. โครงสรางหนวยงาน 
4. ทำเนียบผูบริหาร 
5. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง    (Chief information Officer: 
CIO) 
6. อำนาจหนาที่ 
7. ยุทธศาสตร 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการและ
งบประมาณรายจายประจำป 
9. คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
     10.1 หมายเลขโทรศัพท 
     10.2 หมายเลขโทรสาร 
     10.3 แผนที่ตั้งหนวยงาน 
     10.4 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (E- mail   
Address)  
 

ขั้นตอนการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซตหนวยงาน
ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ 
นครไทย เปนไปตาม
ขอ 2.1 - 2.8 ตาม
ประกาศสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย  เรื่อง แนว
ทางการเผยแพรขอมูล
ตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน 
พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 
3 ธันวาคม 2561  
 

คณะทำงาน
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซต
ของ สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะทำงาน
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซตของ 
สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย 
 

2. กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั ที่เก่ียวของกับ
หนวยงาน ( Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 
 

3. คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูล สถิติตางๆ โดย
อางอิงถึงแหลงที่มา และ วัน เวลา กำกับเพ่ือ
ประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 
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ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

4. รายชื่อเว็บไซตของหนวยงานที่เก่ียวของ 
(Web link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงานสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก 
หรือ เว็บไซตอื่นๆ ที่นาสนใจ 
 

ขั้นตอนการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตหนวยงานของ
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอนครไทย  
เปนไปตามขอ 2.1 - 
2.8 ตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอนครไทย เรื่อง 
แนวทางการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน 
พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 3 
ธันวาคม 2561  
 

คณะทำงาน
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซต
ของ สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะทำงาน
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซตของ 
สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย 
 

5. ขอมูลตามขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดู
ไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของราชการกำหนด ตาม
มาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงาน
ภาครัฐ (Government Website standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 
 

6. คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน
ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอน
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน
ของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเปน
รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 

7. คูมือสำหรับประชาชน (Service 
Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจ
ของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ใหบริการตางๆ แกประชาขนพรอมอธิบาย
ขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการ
นั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับ
ประชาชน”และสามารถดาวนโหลดเอกสาร
คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download 
Forms) 
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ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรุงขอมูล 
ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

8. ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) 
ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน 
ประกาศรบัสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจางผล
การจัดซื้อจัดจาง 
 

ขั้นตอนการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซตหนวยงาน
ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย  เปนไปตาม
ขอ 2.1 - 2.8 ตาม 
ประกาศสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย เรื่อง แนว
ทางการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซตของ
หนวยงาน พ.ศ. 
2561 ลงวันที่ 3 
ธันวาคม 2561  
  
 

คณะทำงาน
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซตของ 
สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะทำงาน
ปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซตของ 
สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอ
นครไทย 
 9. ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 

(e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ
หนวยงานที่จัดทำเปนระบบคอมพิวเตอร
ใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(Interactive) (ถามี) 
 

10. แสดงสถิติการเชาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


