
 
บันทึกข้อความ  

ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง ถนนจรูญลองรัฐ พร.54150 โทร ๐ ๕๔58 1660        . 

ท่ี   พร ๐5๓3/297                          วันท่ี              มีนำคม  2567                                 . 

เร่ือง ประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง เรื่อง มำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติในกำร 
ใช้รถยนต์รำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

เรียน ผู้ช่วยสำธำรณสุขอ ำเภอลอง หัวหน้ำกลุ่มงำนทุกกลุ่มงำน สสอ.ลอง 

              ด้วย ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง ได้จัดท ำประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง 
เรื่อง มำตรกำรและแนวทำงกำรปฎิบัติในกำรใช้รถยนต์รำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567  เพ่ือใช้
เป็นแนวทำงในกำรป้องกัน ควบคุมหรือลดควำมเสี่ยงเกี่ยวกับกำรปฏิบัติงำนที่อำจเกิดควำมเสี่ยงต่อกำร
ทุจริตในกำรปฏิบัติหน้ำที่ของบุคลำกรในหน่วยงำน นั้น  

              ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง ขอส่งประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง        
เรื่อง มำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติในกำรใช้รถยนต์รำชกำร ฯ  รำยละเอียดตำมเอกสำรแนบมำพร้อมนี้ 

              จึงเรียนมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 
 
 
 
 

              (นำยพิเชษฐ์    ผัดผ่อง) 
                                                   สำธำรณสุขอ ำเภอลอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
ประกาศส านักงานสาธารณสขุอ าเภอลอง 

เรื่อง มาตรการ และแนวทางปฏิบัติในการใช้รถราชการ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

------------------------------ 

 ด้วย ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง มีเจตนำรมณ์ในกำรด ำเนินงำนอย่ำงโปร่งใส           
มีคุณธรรม โดยยึดมั่นในควำมรับผิดชอบต่อสังคม และผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ตำมหลักธรรมำภิบำลที่ดี          
มีนโยบำยไม่ให้บุคลำกรกระท ำกำรอันใดที่เป็นกำรเกี่ยวข้องกับกำรทุจริต หรือคอร์รัปชันทุกรูปแบบ        
ไม่ว่ำจะในฐำนะผู้ให้หรือผู้รับ ทั้งที่เป็นตัวเงินและไม่เป็นตัวเงิน และเพ่ือให้สอดคล้องตำมเกณฑ์กำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 : MOIT 17  ที่ก ำหนดให้มีกำรปฏิบัติตำมมำตรกำร
ป้องกันกำรทุจริต (กำรควบคุมควำมเสี่ยงทุจริต) โดยก ำหนดมำตรกำร และแนวทำงปฏิบัติในกำรใช้รถยนต์รำชกำร 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอลอง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 
  1. มำตรกำรกำรใช้รถรำชกำร 

              1 .1  กำรใช้ รถรำชกำร หรือรถส่ วน กลำง ให้ด ำเนินกำรตำมระเบี ยบส ำนั ก
นำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบส ำนักงำนปลัดกระทรวง
สำธำรณสุขว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรใช้ กำรเก็บรักษำ กำรซ่อมบ ำรุงรถส่วนกลำงและรถรับรอง พ.ศ. 2526 
โดยเคร่งครัด 
      1.2 ห้ำมข้ำรำชกำรหรือบุคลำกรน ำรถรำชกำรไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว หรือให้บุคคลอ่ืน
น ำไปใช้ทั้ งในเวลำรำชกำร และนอกเวลำรำชกำร หรือนอกสถำนที่ปฏิบัติงำน  โดยเฉพำะสถำนที ่             
ทีไ่ม่เหมำะสมหรือไม่เก่ียวข้องกับกำรปฏิบัติรำชกำร 
      1.3 กำรเก็บรักษำรถรำชกำร ให้เก็บในสถำนที่เก็บ หรือบริเวณของส่วนรำชกำร
เท่ำนั้น และหำกมีเหตุจ ำเป็นไม่มีสถำนที่เก็บที่ปลอดภัยหรือมีรำชกำรจ ำเป็นและเร่งด่วน ให้ท ำบันทึก     
ขออนุญำตหัวหน้ำส่วนรำชกำรเป็นกำรชั่วครำว หรือเป็นครั้งครำว 
      1.4 กรณีใช้รถรำชกำรไปปฏิบัติรำชกำร เมื่อเสร็จสิ้นกำรปฏิบัติรำชกำรแล้ว ให้น ำ   
รถรำชกำรกลับมำเก็บรักษำในสถำนที่เก็บหรือบริเวณของส่วนรำชกำร และหำกมีกำรพักรับประทำนอำหำร
ระหว่ำงกำรปฏิบัติรำชกำร ผู้ใช้รถรำชกำรสมควรพิจำรณำถึงสถำนที่จอดรถรำชกำรด้วย ไม่ควรจอด       
รถรำชกำรบริเวณสถำนที่หรือสถำนประกอบกิจกำรซึ่งอำจด ำเนินกิจกำรไปในทำงกระทบกระเทือน        
ต่อควำมสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชำชน 
      1.5 ให้ผู้บังคับบัญชำ ก ำกับ ดูแล ตรวจสอบ กำรใช้รถ กำรเบิกจ่ำยค่ำเชื้อเพลิง       
ค่ำซ่อมบ ำรุงโดยมีกระบวนกำรตรวจสอบ และด ำเนินกำรต่ำงๆ ให้เป็นระเบียบโดยเคร่งครัด 
 
 
 

แนวทำง... 



 
  2. แนวทำงปฏิบัติในกำรใช้รถรำชกำร 
      2.1 ขั้นตอน กระบวนกำรขอใช้รถรำชกำร 
            2.1 .1. ผู้ขออนุญำต เขียนใบขอใช้รถรำชกำร ใบขออนุญำตไปรำชกำร           
ส่งให้งำนยำนพำหนะก่อนใช้รถรำชกำร และลงทะเบียนแผนกำรใช้รถรำชกำรพร้อมรำยละเอียด (จ ำนวนคน 
วัน เวลำเดินทำง สถำนที่ ให้ชัดเจน) 
            2.1.2 งำนยำนพำหนะจัดรถตำมค ำร้องขอ (ในกรณีถ้ำจ ำนวนร้องขอมีมำกกว่ำ
จ ำนวนรถให้แจ้งกลุ่มงำน เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือเดินทำงร่วมกัน) โดยมีหลักเกณฑ์กำรพิจำรณำ ดังนี้ 

         (1) สถำนที่เดียวกัน จังหวัดเดียวกัน ให้ใช้รถรำชกำรร่วมกัน (ไม่เกิน    
     จ ำนวนที่นั่ง) 

                     (2) จัดรถให้กับกลุ่มงำนที่ระบุสถำนทีไ่ปปฏิบัติรำชกำรชัดเจนเป็น 
             ล ำดับแรก 

                     (3) แนบหนังสือเชิญประชุมหรือหนังสือมอบหมำยจำกกลุ่มงำน 
            2.1.3. งำนยำนพำหนะ เสนอผู้บริหำรอนุมัต ิ
            2.1.4. แจ้งผลกำรขอใช้รถกับผู้ขออนุญำตใช้รถ 
            2.1.5. ในกรณีรถที่ขอตำมแผน ฯ มีเหตุต้องให้เข้ำซ่อมบ ำรุงหรือไม่สำมำรถ    
ใช้เดินทำงได้ งำนยำนพำหนะจะจัดหำรถทดแทนหรือด ำเนินกำรอ่ืนใดตำมท่ีเหมำะสม 
            2.1.6. เก็บรวบรวมใบขออนุญำต 

     2.2 กำรขอใช้บริกำร 
            2.2.1. ผู้ขอใช้ เขียนใบขออนุญำตใช้รถรำชกำร (ในกรณีที่ไปรำชกำรภำยใน
จังหวัด) หรือใบขออนุญำตไปรำชกำร (ในกรณีไปต่ำงจังหวัดหรือเบิกเบี้ยเลี้ยง) เสนอหัวหน้ำกลุ่มงำน    
ก่อนวันเดินทำง ส่งให้งำนยำนพำหนะ เพ่ือบันทึกเลขทะเบียนรถ/พนักงำนขับรถ และเสนอผู้มีอ ำนำจ     
ลงนำมอนุมัต ิ
             2.2.2. กรณีเดินทำงไปต่ำงจังหวัด ผู้ขอใช้รถรำชกำร ต้องท ำบันทึกขออนุญำต
ไปรำชกำรเพ่ือเสนอให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติก่อนเดินทำง 

      2.3 กำรให้บริกำร 
              2.3.1. พนักงำนขับรถรับอนุญำตใช้รถรำชกำร/ใบขออนุญำตไปรำชกำรที่ได้รับ
กำรอนุมัติในกำรเดินทำง จำกเจ้ำหน้ำที่งำนยำนพำหนะ 
               2.3.2. กรณีที่ผู้ขอใช้รถรำชกำรประสงค์จะเป็นผู้ขับรถรำชกำรด้วยตนเอง
จะต้องเป็นผู้ที่ได้รับอนุญำตให้เป็นพนักงำนขับรถยนต์ส ำรอง โดยขอรับกุญเจรถรำชกำรได้ที่ผู้รับผิดชอบ
งำนยำนพำหนะ  พร้อมลงเลขไมล์บันทึกกำรใช้รถรำชกำร และน ำกุญแจคืนทีเ่จ้ำหน้ำที่งำนยำนพำหนะ 
               2.3.3. ผู้ใช้รถน ำรถกลับที่จอดรถรำชกำร พร้อมลงเลขไมล์บันทึกกำรใช้รถ
รำชกำร และน ำกุญแจคืนทีผู่้รับผิดชอบงำนยำนพำหนะ 

        2.4 กำรบ ำรุงรักษำและซ่อมแซม 
                2.4.1. พนักงำนขับรถท ำควำมสะอำดรถยนต์ตำมก ำหนด หรือควำม
เหมำะสม 
                2.4.2. พนักงำนขับรถ ตรวจควำมเรียบร้อยและเติมน้ ำมันเชื้อเพลิงเต็มถัง 
เมื่อน ำรถกลับเข้ำส ำนักงำนและเสร็จสิ้นภำรกิจในแต่ละวัน 
                2.4.3 พนักงำนขับรถ น ำรถรำชกำรเข้ำตรวจสภำพเมื่อถึงระยะทำงที่ก ำหนด 
และให้บันทึกรำยละเอียดกำรซ่อมบ ำรุง แจ้งให้ผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติก่อนน ำรถรำชกำรเขำ้ศูนย์บริกำร  
 



2.4.4 ลงรำย... 
 
 
                  2.4.4 ลงรำยละเอียดในสมุดคุมประวัติกำรเข้ำซ่อมบ ำรุง 
  กำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติในกำรใช้รถรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2567  ให้ทุกกลุ่มงำนจัดให้มีระบบกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยงอย่ำงต่อเนื่อง     
โดยแจ้งเจ้ำหน้ำที่ในสังกัดทรำบและถือปฏิบัติอย่ำงทั่วถึง 

กลไกการก ากับติดตามผล  
  ให้มีกำรรำยงำนกำรก ำกับติดตำมและรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมมำตรกำรและ
แนวทำงปฏิบัติในกำรใช้รถรำชกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567   ให้สำธำรณสุขอ ำเภอทรำบ ปีละ 1 
ครั้ง  

ช่องทางการแจ้งเบาะแสหรือข้อร้องเรียน 
  1. ส่งข้อร้องเรียนทำงไปรษณีย์หรือร้องเรียนด้วยตนเองได้ที่ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ
ลอง แพร่ เลขที่ 70 ม.6 ถนนจรูญลองรัฐ ต ำบลห้วยอ้อ อ ำเภอลอง จังหวัดแพร่ 54000 
  2. ร้องเรียนผ่ำนเว็ปไซต์ของส ำนักงำนที่  https://www.govesite.com/ssolong/ 

  กรณีข้อร้องเรียน จะน ำเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเพ่ือมอบหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องสืบสวน
ข้อเท็จจริง หำกมีมูลและเป็นควำมผิดทำงวินัยจะด ำเนินกำรตำมระเบียบ ข้อบังคับ และข้อก ำหนดของ
กฎหมำยต่อไป 

  จึงประกำศมำเพ่ือทรำบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

                  ประกำศ ณ วันที่              มีนำคม  พ.ศ. 2567 
 
 
 
 
 
 

              (นำยพิเชษฐ์    ผัดผ่อง) 
                                                   สำธำรณสุขอ ำเภอลอง 
 


