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เรื่อง  แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลในสังกัดทุกแห่ง และบุคลากรในสังกัดสำนักงาน  
        สาธารณสุขอำเภอแปลงยาว 

  ตามแบบตรวจวัดประเมินแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (MOPH Open Data Integrity 
and Transparency Assessment : MOIT) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 ตามตัวช้ีวัดท่ี ๖ การใช้ทรัพย์สิน
ของราชการ หน่วยงานจะต้องจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการท่ีถูกต้อง เพื่อให้บุคลากร
ภายในหน่วยงานได้รับทราบและนำไปใช้ปฏิบัติ รวมถึงหน่วยงานจะต้องมีการกำกับตู้แลและตรวจสอบการใช้
ทรัพย์สินของราชการของหน่วยงาน เพื่อเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนใน
การใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและ
ประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สิน           
ของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าท่ีรัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พศ. ๒๕๖๐ ท่ีระบุถึงการให้ยืมหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการนั้นจะกระทำมิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลือง ผู ้ย ืมต้อง               
ทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดส่งคืน ตามหลักเกณฑ์วิธีการ และแนวทาง
ปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ ดังนี้ 

๑. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุตคลยืมใช้ในสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องใต้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานท่ีของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
งานของรัฐ 

๓. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย    
หากเกิดความชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ใขซ่อมแซมให้คงสภาพเติมโดย
เสียคำใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ชนาต ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือซดใช้
เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

๔. การยืมพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐให้กระทำใด้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ   
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอท่ีจะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม
เป็นลายสักษณ์อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ๊ ประเภทชนดิ 
และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม ให้ผู ้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที ่ให้ยืมไปคืน
ภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 
 
 

 
/ในการนี้... 

 



 
 
ในการนี ้ จึงขอให้ท่าน และผู ้ที ่ได้ร ับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้

ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภท 
ใช้ส้ินเปลืองโดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการมพัสดุ
ประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐของหน่วยงาน ตามเอกสาร ท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป 
 
 
          
                          (นางสาวจันทร  ศรีสุรักษ์)  
                       สาธารณสุขอำเภอแปลงยาว                                    

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


