
กรอบแนวทางเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 
1. ขอบเขต 

เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว เสนอข้อมูล
ข่าวสารที่สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว หรือประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงานอนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว เพื่อพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ กรณี
อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี้ขึ ้นเว็บไซต์
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว  พร้อมท้ังตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบัน
ของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บน
เว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
พร้อมช้ีแจงเหตุผล เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล ดำเนินการแก้ไขแล้วเสนอข้อมูลท่ีประสงค์จะ
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติการ  
 2.1 เจ้าหน้าที ่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร        
ประจำหน่วยงาน เพื่อเสนอข้อมูลข่าวสารต่อสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว ขออนุญาตให้เผยแพร่  
 2.2 ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์       
จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว ขออนุญาตให้เผยแพร่  
  2.1.1 กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว ให้เจ้าหน้าท่ี ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว 
  2.1.2 กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาวให้เจ ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมช้ีแจงเหตุผล  
 2.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็น 
ปัจจุบันของข้อมูล และนำข้อมูลลงจากเว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ชั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว 
 

ลำดับ กระบวนงาน 
ใช้เวลา 

(PT/WR) 
ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

30 นาที เจ้าหน้าท่ีผู้
ประสงค์จะ

เผยแพร่ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 30 นาที - สาธารณสุข
อำเภอแปลงยาว 
- ประธานศูนย์
ข้อมูลข่าวสาร
ประจำ
หน่วยงาน 
 
 
 

30 นาที เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 
 
 
 
 

3 ตลอดเวลา เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ 

(Web Master) 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. เจ้าหน้าท่ีผู้ประสงค์เผยแพร่ข้อมูล 

เจ ้ าหน ้าท ี ่ ผ ู ้ ร ับผ ิดชอบ 
(Web Master)  ประสาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที ่ ผู้
ประสงค์เผยแพร่ข้อมูล 

2.2 ไม่อนุญาต 
เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารประจำหน่วยงาน ขออนุญาตให้
เผยแพร่ผ่านเว็บไวต์สำนักงานสาธารณสุข  
อำเภอแปลงยาว 

2. สาธารณสุขอำเภอแปลงยาว 

พิจารณา 

2.2 อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบ (Web Master) นำ
ข ้อม ูลข ่ าวสารข ึ ้น เว ็บไซต ์สำน ักงาน
สาธารณสุขอำเภอแปลงยาว 

 

3. เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) 
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความ

เป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลงจาก
เว็บไซต์เมื่อครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว จังหวัดฉะเชิงเทรา 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
สำหรับสำนักงานสาธารณสุขแปลงยาวและหน่วยงานในสังกัด 

 
แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขแปลงยาวและหน่วยงานในสังกัด 

ชื่อหน่วยงาน : ……..……………………………………………………………………………………………………………………….. 

วัน/เดือน/ปี : ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

หัวข้อ : …………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

Link ภายนอก : ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

หมายเหตุ : ..………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

                 ผู้รับผิดชอบให้ข้อมูล                                             ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 
         (.......................................................)                         (.......................................................) 
   ตำแหน่ง.........................................................               ตำแหน่ง.......................................................... 
วัน..........เดือน..................................พ.ศ.................      วัน..........เดือน..................................พ.ศ................. 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 
 

(.......................................................) 
ตำแหน่ง.........................................................                

วัน..........เดือน..................................พ.ศ.................       
 

 



คำอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ 
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว และหน่วยงานในสังกัด 

 
หัวข้อ คำอธิบาย 

หน่วยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว และหน่วยงานในสังกัดเป็นผู้จัดทำและ
เผยแพร่ข้อมูล 

วัน/เดือน/ป ี วัน เดือน ปี ท่ีขอนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
หัวข้อ กำหนดหัวข้อท่ีจะนำขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความสำคัญท่ีมาจากเนื้อหา มีความ

ยาวไม่เกิน ๒ บรรทัด 
รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้คำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับใช้ภาษาท่ีเข้าใจง่ายและสะกดคำ

ให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบข้อมูลแต่ละชนิด 
Link ภายนอก ให้ระบุ Link ท่ีอ้างอิง หรือนำมาใช้ในการเผยแพร่ 
หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพิ่มเติม 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
(ผู้รายงาน) 

ระบุลงลายมือช่ือหรือชื่อของผู้รับผิดชอบตามคำส่ังสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ
แปลงยาว / ผู้รับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน / หัวหน้ากลุ่มงาน   

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือช่ือของผู้รับผิดชอบตามคำส่ังสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ      
แปลงยาว / หัวหน้างาน / หัวหน้ากลุ่มงาน  และหน่วยงานในสังกัด 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูล
ขึ้นเผยแพร่ (Web Master) 
 

ระบุลงลายมือช่ือผู้ทำการ Upload ข้อมูล ซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบตามคำส่ัง
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว / เป็นผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากหัวหน้างาน 
/ หัวหน้ากลุ่มงาน ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอแปลงยาว และหน่วยงานใน
สังกัด  

 
 
 
 


