
 
ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคี 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 256๘  
............................................................ 

   ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กำหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website  Standard)  เพื่อให้บริการตามภารกิจ และอำนวยความ
สะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น  

 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคี จึงกำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ
ผ่านเว็บไซด์ของดังต่อไปนี้ 

 ๑.ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้  
            ๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา 

วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง          
( Chief information Officer : CIO ) อำนาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนการปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจ่ายประจำปี คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั ้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email 
address) 

  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี ่ยวข้องกับหน่วยงาน ( Law ,Regulatory 
,compliance) โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน 

  ๑.๓ คลังความรู้ (Knowledge)เช่นข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic 
สื ่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต ่างๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที ่มาและว ัน เวลา กำกับ               
เพื่อประโยชน์ ในการนำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

  ๑.๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง ( Web link)  เช่น หน่วยงานในสังกัด 
หน่วยงานสังกัดเดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่น ๆ ท่ีน่าสนใจ  

  ๑.๕ ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการกำหนดมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ(Government Website  Standard 
Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

  ๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นโดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

  ๑.๗ คู่มือสำหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจ
ของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอนการให้บริการต่าง ๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน 
ทั้งนี ้ ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการนั้น ๆ โดยจัดทำเป็นรูปแบบ “คู่มือสำหรับ
ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม(Download Forms) เพื่ออำนวย  
ความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 



  ๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั ่วไป ภาพข่าวกิจกรรม    
เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อ
จัดจ้าง  

  ๑.๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตาม
ภารกิจหน่วยงานที่จัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะส่ือสารสองทาง  (Interactive ) (ถ้ามี) 

  ๑.๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข
และเว็บไซต์กระทรวงสาธารณสุข ไห้ดำเนินการดังนี้  

  ๒.๑ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคีและเว็บไซต์กระทรวงสาธารณสุข 

   ๒.๑.๑ หน่วยงานเจ้าของข้อมูล นำส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มและ
การขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคีตามประกาศ
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคีเร ื ่อง แนวทางการเผยแพร่ข ้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์                   
ของหน่วยงาน พ.ศ. 2566 ผ่านทางช่องทาง ได้แก่ หนังสือราชการ  ช่องทางส่ือสารอื่น โดยระบุ ช่ือ ตำแหน่ง 
หน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อกลับอย่างชัดเจน 

   ๒.๑.๒ ผู ้บริหารหน่วยงาน ดำเนินการอนุม ัต ิ/อน ุญาต ให้นำข้อมูล         
ขึ้นเผยแพร่ในเว็บไซต์ และมอบหมายให้ผู้รับผิดงานงานเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการจัดการ 

   ๒.๑.๓ ผู้รับผิดงานงานเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการจัดการ มอบหมายให้
เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ (Username และpassword) เข้าสู ่ระบบการบริหาร
จัดการ ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง ระบุแหล่งท่ีมาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ี
ของข้อมูลข่าวสารวันท่ีเผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูล
ข่าวสาร นั้น 

   ๒.๑.๔เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็น
ปัจจุบันของข้อมูล (นำออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ
(Government  Website  Standard Version ๒.๐) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ี
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด ทั้งนี ้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำ
ความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ี
จะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

  ๒.๒ การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องคำนึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณ์ท่ีมีความ
หลากหลาย ควรออกแบบเว็บไซต์ให้รองรับขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ตั้งแต่คอมพิวเตอร์ที่มีขนาด
หน้าจอต่างกัน รวมถึง Smart Device เช่น Smart Phone Tablet 

  ๒.๓ การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องคำนึงถึงเวอร์ชันขั้นต่ำของ 
เบราว์เซอร์ท่ีรับรองการแสดงผล หรือการทำงานท่ีสมบูรณ์ของโปรแกรมท่ีใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เช่น 
PDF Readers/ Viewers หรือ Open Source อื่น ๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานควรแจ้งไว้ในส่วนล่างของเว็บไซต์
หรือหน้าเพจท่ีแสดงเอกสารนั้น ๆ ของหน่วยงาน 

  ๒.๔ การบริหารเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพื่อเพิ่ม
ความปลอดภัย เช่น การใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/password) 



  ๒.๕ การจัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อกำหนดใน
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. ๒๕๕๐  

  ๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตี
ทางอินเตอร์เน็ต (Cyber Security) ให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 
๒๕๔๔ พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ “มาตรการรักษา
ความมั่นคงปลอดภัยสำหรับเว็บไซต์ Website  Security Standard ” ประกาศโดยสำนักงานพัฒนาธุรกรรม
ทางอิเล็กทรอนิกส์(องค์การมหาชน) อาทิ การติดตั ้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS                 
( Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรักษาความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็น
ความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ที ่มีบริการรับข้อมูล การใช้ Software หรือ Hardware 
ป้องกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

  ๒.๗ ข้อมูลข่าสารต้องใช้คำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และมีความ
เหมาะสม ข้อความ และรูปภาพประกอบท่ีนำมาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพร่ ให้
ร ะบ ุ แหล ่ งท ี ่ มาข ้อม ู ลอ ้ า งอ ิ งร ู ปแบบไฟล ์ข ้ อม ูลท ี ่ อน ุญาต ได ้ แก ่ ไฟล ์ท ี ่ ม ี นามสก ุล  pdf,xls 
xlsx,doc,docx.jpg,png,zip,rar ขนาดไฟล์  (size) ไม ่ควรเก ินไฟล์ละ ๔ MB และต ้องไม ่ข ัดข ้ อง ต่อ
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 ๓. ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ดำเนินการดังนี้  
  ๓.๑ หัวหน้าหน่วยงาน แต่งตั ้งหรือมอบหมายกลุ ่ม/ฝ่ายหรือคณะทำงานหรือ

เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
  ๓.๒ การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมา

หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงเวลาท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์โดยมีลำดับ
การปฏิบัติอย่างน้อย ดังนี้  

   ๓.๒.๑ เจ้าหน้าท่ีเสนอข้อมูลข่าวสารท่ีประสงค์จะนำขึ้นเผยแพร่เว็บไซต์ให้
หัวหน้ากลุ่มงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซต์พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์
ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคี ตามแนบท้ายประกาศท่ีเป็นลายลักษณ์อักษร กรณีเร่งด่วนอนุโลม
ให้อนุญาตทางวาจาได้ 

   ๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
(Web Master) ซึ่งได้รับสิทธิ (Usernameและpassword)เข้าสู่ระบบการบริหารจัดการ ดำเนินการนำข้อมูล
ข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสาร นั้น 

   ๓.๒.๓ กรณีไม่อนุญาต หัวหน้ากลุ่มงานฯ มอบหมายเจ้าหน้าที่ประสาน
แจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้นพร้อมชี้แจงเหตุผล เช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับภารกิจของหน่วยงาน 
ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต  

        ๔.กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
 ๔.๑ หน่วยงานต้องกำหนดเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าท่ีผู้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์(Web Master) 

อย่างน้อย ๒ คน เพื่อทำงานทดแทนกันได้ 
 ๔.๒ เจ้าหน้าที ่   Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของของข้อมูลทุก

รายการที่เผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้นำรายการนั้นลงจาก
เว็บไซต์ 

 ๔.๓ เจ้าหน้าที่   Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสาร
ตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ(Government  Website  Standard Version ๒.๐) ของสำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตาม
มาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 



 ๔.๔ เจ้าหน้าที่   Web Master มีหน้าที่ปฏิบัติพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย และลดโอกาสเกิดความ
เสียหายแก่ทางราชการ 

 ๔.๕ ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์การรักษา
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่อง ท้ังการฝึกอบรม (Training) 
การแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge  Management)  

 ทั้งนี ้ ให้หน่วยงานนำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอบึงสามัคคี เรื ่อง แนวทางการ
เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2567 ขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงานและ
ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 
ประกาศ   ณ  วันท่ี ๑๗ ธันวาคม 256๗ 
                                                  

 
 
 
 
 
 
   
 

 


