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ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง 

เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะผ่านเว็บไซด์ 

ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง พ.ศ. ๒๕๖8 

 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.๒๕๔๐  มาตรา ๙  กำหนดให้หน่วยงาน 

ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดำเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไชด์ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง จึงขอกำหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลสาธารณะผ่าน 
เว็บไชด์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง ดังต่อไปนี้ 
                   1.ให้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ขอ ง
หน่วยงาน ดังนี้ 
                        ๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวั ติความเป็นมา
วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ทำเนียบผู้บริหาร อำนาจหน้าท่ี ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติการ แผนงาน 
โครงการ งบประมาณท่ีได้รับจัดสรรประจำปี คำรับรองการปฏิบัติราชการ ( PA) รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
รายละเอียดช่องทางการติดต่อส่ือสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์
อิเล็กทรอนิกส์ (Emailaddress)....  .............................................................................................................  
                        ๑ .๒  ก ฎ ห ม า ย  ร ะ เบี ย บ  ข้ อ บั ง คั บ  ท่ี เกี่ ย ว ข้ อ ง กั บ ห น่ ว ย ง า น  ( Law, 
egulatory,Compliance) 
                        ๑.๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic ส่ือ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพื่อประโยชน์
ในการนำข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 
                        ๑.๔ รายช่ือเว็บไชด์หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด  หน่วยงาน 
สังกัดเดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซด์อื่นๆ ท่ีน่าสนใจ 
                        1.5 ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่น ท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารขอ ง
ราชการกำหนดตามาตรา ๙(๘) และมาตรฐานเว็บไชค์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard 
Version ๒.-) ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
                        ๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง
ขั้นตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ 
โดยจัดทำเป็นรูปแบบ "คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน " และสามารถดาวน์ โหลดคู่มือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
                        ๑.๗ คู่มือสำหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของ
หน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการต่าง 1 แก่ประชาชนพร้อมอธิบายข้ันตอนบริการอย่าง 
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ชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการนั้น 1 โดยจัดทำเป็นรูปแบบ "คู่มือสำหรับ
ประชาชน" และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download forms) เพื่ออำนวยความ
สะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 

๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรมเรื่องแจ้งเตือน 
รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศการจัดซื้อจัดจ้างผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

๑.๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service)  เป็นระบบงานตามภารกิจ 
หน่วยงาน ท่ีจัดทำเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซด์ หรือ Mobile  Application ใน
ลักษณะส่ือสารสองทาง (Interactive) ถ้ามี 

๑.๑0 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซด์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน 
ความพึงพอใจท่ีมีต่อเว็บไซด์ของหน่วยงาน 

                                2.  ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง       
ให้ดำเนินการดังนี้ 

๒.๑ สาธารณสุขอำเภอภูกระดึง จัดทำคำส่ังมอบหมายหน้าท่ีผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล  
ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ผู้อนุมัติรับรอง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง 

๒.๒ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้คำอธิบาย/คำบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกต้อง และมีความ 
เหมาะสม ข้อความ และรูปภาพประกอบท่ีนำมาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจำเป็นต้องนำมาเผยแพรให้
ระบุแหล่งท่ีมาข้อมูลอ้างอิงรูปแบบไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต ได้แก่ ไฟล์ท่ีมีนามสกุล palf .xIs .xIsx .doc . docx 
jps -png zip .rar ขนาดไฟล์ (size) ไม่ควรเกินไฟล์ละ ๔ MB และท้ังนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วย
การกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖0  อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและ
ลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 

๒.๓ การนำเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องและครบถ้วน ระบุแหล่งท่ีมา 
หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท(นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์  โดยมีลำดับ
การปฏิบัติอย่างน้อย ดังนี้ 
                          ๒.๓.๑ ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล นำส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอ 
เผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไชด์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง แนบท้ายประกาศนี้ กรณีเร่งด่วนอนุโลม
ให้อนุญาตทางวาจาได้ แล้วเสนอแบบฟอร์มฯ ภายหลังโดยเร็ว 
                          ๒.๓.๒ สาธารณสุขอำเภอภูกระดึง พิจารณาอนุมัติ/ ไม่อนุมัติ ให้นำข้อมูลขึ้นเผย      
แพร่ในเว็บไชด์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง 
                          ๒.๓.๓ กรณีอนุมัติ ให้ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ส่งแบบฟอร์มฯ ท่ีได้รับอนุมัติพร้อม 
ไฟล์ข้อมูลข่าวสารหรือรูปภาพ ให้ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ เพื่อเข้าสู่ระบบบริหารจัดการ 
ดำเนินการนำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซดีในหมวดหมู่ท่ีถูกต้อง และประสานแจ้งกลับไปยังผู้รับผิดชอบการให้
ข้อมูล 
                          ๒.๓.๔ กรณีไม่อนุมัติ ให้แจ้งเหตุผลแห่งการไม่อนุมัติ เช่น ไม่ตรงหรือเกี่ยวข้องกับ 
ภารกิจของหน่วยงาน ไม่ถูกต้องตามรูปแบบไฟล์ข้อมูลท่ีอนุญาต แล้วส่งแบบฟอร์มฯ พร้อมไฟล์ข้อมูล คืนให้
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
              ๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
                      ๓.๑ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง ต้องกำหนดให้มีเจ้าหน้าท่ีดูแลบริหารจัดการเว็บ
ไซด์ (Web Master) อย่างน้อย ๑ คน 



3 
 

 
 

                    ๓.๒ เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูลทุกรายการท่ี
เผยแพร่บนเว็บไชด์ของหน่วยงาน หากพบว่าครบระยะเวลาการเผยแพรให้นำรายการนั้นลงจากเว็บไซด์ 
                     ๓.๓ เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของรายการข้อมูลข่าวสาร
ตามมาตรฐานเว็บไซด์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๒.o)  ของสำนักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐ 
มาตรา ๗ มาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการกำหนด 
                    ๓.๔ เจ้าหน้าท่ี Web Master มีหน้าท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖  อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ 
                   ๓.๕ ให้สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง ส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหาร
จัดการเว็บไซด์ การรักษา ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีอย่างต่อเนื่อง 
ท้ังการฝึกอบรม (Training) การแลกเปล่ียนเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน  (Knowledge Management) 
                    ๓.๖ ให้สาธารณสุขอำเภอภูกระดึง สนับสนุนเชิงนโยบาย หรือขอสนับสนุนบุคลากรด้าน
คอมพิวเตอร์ มาปฏิบัติงานท่ีสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ ท้ังนี้ตามกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
                   ๓.๗ ให้ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ จัดทำหนังสือรายงานผล และสรุปปัญหาอุปสรรค
การดำเนินงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูกระดึง 
 

ประกาศ ณ วันท่ี  23  ธันวาคม  พ.ศ. ๒๕๖7 
 
 

                               
 

(นายเกรียงศักดิ์ ยศพิมพ์) 
         สาธารณสุขอำเภอภูกระดึง 

 
 
 
 
 
 
 
  


