
 

             บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  งานบริหารท่ัวไป  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร จังหวัดกำแพงเพชร                                            

ที่   กพ 1133.01/548 วันที่       3  ธันวาคม  2567    

เรื่อง   คำส่ังมอบหมายการปิดประกาศ หรือปลดประกาศ และขออนุญาตเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

เรียน สาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร 

ด้วย การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ        
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 เพื่อตอบหลักฐาน  เชิง
ประจักษ์ MOIT4 ได้กำหนดให้หน่วยงานมีมาตรการ และวางระบบเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อ   จัด
จ้างและการจัดหาพัสดุ ปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

ดังนั้น เพื่อให้ไปตามการตรวจประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐ กลุ่มงานบริหาร สำนักงานสาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร ได้จัดทำคำสั่งมอบหมายการปิด
ประกาศ หรือปลดประกาศ จึงขอเสนอคำสั ่งและโปรดพิจารณาอนุญาตนำขึ ้นเว็บไซต์ของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร ตามเอกสารแนบท้ายนี้ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 

 

      
      (นางสาวปุณยนุช  วัดพระยา) 
      นักสาธารณสุขชำนาญการ 

 
 

         ทราบ 

                           
                                                           (นายพิริยะ  เมืองมูลชัย) 
                                                       สาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

                                                                                    

  

      คำสั่งสาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร 

                                                         ท่ี 15/๒๕๖7 
เรื่อง  แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีรวบรวม, ปิด – ปลด และพยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ ให้เป็นไปตาม

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

--------------------------------------- 

  เพื่อให้การดำเนินการในการปิด – ปลด ประกาศ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและให้ถูกต้อง
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและกาบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจะต้องแสดงให้ผู้มีส่วนได้ส่วนเสียเห็นว่า 
หน่วยงานมีการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ และสมประโยชน์ต่อการดำเนินการ
ภาครัฐ โดยมีข้ันตอนการประกาศ  ดังนี้ 

• ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๕ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะหรือราคากลาง

เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ๗ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า  

๗ วันทำการ 
• ประกาศเผยแพร่รายงานผลการพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างทุกวิธี เป็นระยะเวลาไม่น้อย

กว่า ๗ วันทำการ 

  จึงให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานดังนี้ 

๑. เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารประกาศ 
ว่าท่ีร้อยตรีหญิงนุจรีย์  อิ่มวงษ์ ตำแหน่ง พนักงานบริการเอกสารท่ัวไป 

มีหน้าที่ 

- ให้รวบรวมประกาศ ทุกประกาศ แล้วส่งมอบให้เจ้าหน้าท่ีปิดประกาศทันที  ในวันท่ีบันทึก
ทะเบียนประกาศ 

 
๒. เจ้าหน้าที่ปิดประกาศ 

นางสาวปุณยนุช  วัดพระยา    ตำแหน่ง  นักสาธารณสุขชำนาญการ 
 มีหน้าที่ 

- บันทึกทะเบียนประกาศทุกประกาศ โดยบันทึกรายการลงในทะเบียนประกาศทันทีในวันท่ี
ได้รับคู่ฉบับหรือสำเนาประกาศนั้น ทุกประกาศ  แล้วบันทึกเลขคำส่ังลำดับท่ีตามทะเบียนประกาศไว้ด้านบน
ประกาศฉบับที่จะปิดประกาศให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ออกประกาศหรืออย่างช้าภายในวันทำการ
ถัดไป  ท้ังนี้ต้องมีระยะเวลาเผยแพร่ก่อนการให้หรือขายเอกสาร ตามท่ีประกาศกำหนด 



 
 

- ให้ผู้ปิดประกาศและพยานบุคคลตามที่ได้รับการแต่งตั้งทันทีในวันที่บันทึกทะเบียน
ประกาศ โดยให้ผู้ปิดประกาศพร้อมพยานบุคคลดังกล่าว ดำเนินการดังนี้   

• ลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 
• ลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะนำไปปิดประกาศ 
• นำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
• ถ่ายภาพขณะปิดประกาศแล้วส่งให้งานพัสดุ เพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

  การดำเนินการดังกล่าวให้กระทำให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ได้รับประกาศจาก  
ผู้บันทึกทะเบียนประกาศ หรืออย่างช้าภายในวันทำการถัดไป ทั้งนี้ให้กระทำก่อนการให้หรือขายเอกสารท่ี
กำหนดไว้ 

 
๓. เจ้าหน้าที่ปลดประกาศ 

นางสาวมาริสา  นามอินทร์    ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
มีหน้าที่ 
- ให้ผู ้ปลดประกาศพร้อมพยานบุคคลที่ได้รับการแต่งตั ้งปลดประกาศ แต่ละฉบับ  

พร้อมลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปลดประกาศกำกับไว้ด้านล่างประกาศท่ีปลด และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงช่ือ   
และวันเวลาไว้ในหลักฐาน 

 
๔. เจ้าหน้าที่พยานรับรองการปิด – ปลด ประกาศ 

นางสาววิมล  สังข์เงิน   ตำแหน่งนักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
มีหน้าที่ 
- ตรวจสอบการลงช่ือและวันเดือนปีรับมอบในทะเบียนประกาศ 

 - ตรวจสอบลงช่ือและวันเดือนปีท่ีปิดประกาศกำกับไว้ด้านบนประกาศฉบับท่ีจะนำไปปิด
ประกาศ 

- ตรวจสอบการนำประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ 
- ตรวจสอบการปลดประกาศ แต่ละฉบับ พร้อมตรวจสอบการลงชื่อและวันเดือนปี       

ที่ปลดประกาศกำกับไว้ด้านล่างประกาศที่ปลด  และในทะเบียนประกาศ พร้อมลงชื่อและวันเวลาไว้ใน
หลักฐาน 

  ท้ังนี้  ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

     ส่ัง  ณ  วันท่ี  3  ธันวาคม  ๒๕๖7   
                                   

                                                                               
                                 (นายพิริยะ  เมืองมูลชัย) 
             สาธารณสุขอำเภอโกสัมพีนคร 


